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Prot. n. 2026/0004808 

 
AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO 

PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI D’INTERESSE - DOMANDE DI 

ISCRIZIONE PER L’AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO/ALBO DI PROFESSIONISTI 

ESTERNI PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI LEGALI 

 
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO LEGALE 

 
In esecuzione della propria determinazione n.  102 del 26/02/2026, esecutiva, con la quale si è stabilito di: 

 

1) di procedere, mediante esperimento di procedura ad evidenza pubblica, ad aggiornare l’elenco/albo 

di avvocati esterni a disposizione del Comune di Finale Emilia, per l’espletamento dei servizi legali di 

consulenza, supporto tecnico-giuridico e patrocinio a favore dell’Ente comunale; 

 

2) di approvare, quale parte integrante e sostanziale del presente atto, l’allegato schema di avviso 

pubblico esplorativo, comprensivo degli allegati disciplinare e modulo per la presentazione della 

domanda di iscrizione, per l’acquisizione di manifestazioni d’interesse-domande di iscrizione nel 

suddetto elenco/albo di avvocati esterni; 

 

3) di pubblicare il presente atto comprensivo di allegati all’albo pretorio on line e sul sito internet 

istituzionale del Comune di Finale Emilia, nelle sezioni ---- , per 15  giorni consecutivi; 

 

4) di trasmettere il presente atto comprensivo di allegati, al fine della necessaria divulgazione dello 

stesso, all’Ordine professionale nazionale di categoria. 

 

 

RENDE NOTO 
 

 

Oggetto dell’avviso 

L’Amministrazione Comunale intende procedere all’aggiornamento del vigente elenco/albo di avvocati 

esterni, suddiviso in diverse sezioni in base alle varie branche del diritto come successivamente specificate, 

per la prestazione a favore dell’Ente comunale (servizi, uffici ed amministrazione) di servizi legali 

esplicantisi in: supporto tecnico-legale, consulenza giuridica, assistenza e patrocinio legale e rappresentanza 

processuale. 

Il presente avviso è pertanto finalizzato all’acquisizione di manifestazioni d’interesse-domande di iscrizione 

per l’aggiornamento dell’elenco sopra indicato. 
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Requisiti per l’iscrizione 
 

Per l’iscrizione al suddetto elenco è necessario che il professionista possieda i seguenti requisiti: 

a) laurea in giurisprudenza; 

b) iscrizione all’Albo degli Avvocati da almeno 3 (tre) anni rispetto alla data di pubblicazione del 

presente avviso; 

c) cittadinanza italiana (fatte salve le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti) o la cittadinanza di uno 

dei Paesi dell’Unione Europea; 

d) iscrizione nelle liste elettorali del Comune di residenza (in caso diverso indicare i motivi della non 

iscrizione o della cancellazione dalle liste elettorali stesse); 

e) iscrizione alla Cassa Forense; 

f) non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso, specificando, in caso 

contrario, condanne e procedimenti in corso; 

g) non essere stato destinatario di provvedimenti relativi all’applicazione di misure di sicurezza o di 

prevenzione e non avere procedimenti in corso per l’applicazione delle stesse; 

h) non essere stato destituito, dispensato o dichiarato decaduto dall'impiego presso Pubbliche 

Amministrazioni; 

i) non intrattenere, alla data di pubblicazione del presente avviso, rapporti di lavoro subordinato alle 

dipendenze di Enti pubblici o di soggetti privati; 

j) non rivestire, alla data di pubblicazione del presente avviso, cariche elettive presso Pubbliche 

Amministrazioni; 

k) idoneità fisica allo svolgimento dell’incarico a conferirsi, fatta salva la tutela per i portatori di 

handicap di cui alla legge 5.2.1992 n. 104; 

l) non essere titolari, amministratori o dipendenti con poteri di rappresentanza o di coordinamento in 

società, associazioni, enti od istituti che hanno rapporti con l’Amministrazione comunale, scaturenti 

da appalti di opere, servizi o forniture; 

m) non essere il legale patrocinatore di controparti del Comune di Finale Emilia in cause in cui l’Ente è 

parte processuale e che risultano pendenti alla data di scadenza fissata dal presente avviso per la 

presentazione delle domande di iscrizione; 

n) non trovarsi in ogni caso in situazioni di conflitto di interessi con l’Amministrazione Comunale; 

o) non essersi resi responsabili di gravi violazioni dei doveri inerenti la propria professione; 

p) non essersi resi responsabili di gravi negligenze, ritardi o inadempimenti, debitamente contestati, in 

precedenti incarichi di difesa legale conferiti da questa Amministrazione Comunale; 

q) non avere a proprio carico sentenze definitive o non definitive di condanna per taluno dei reati che 

comporterebbero rispettivamente l'estinzione o la sospensione del rapporto di lavoro o di impiego 

per il dipendente di Amministrazioni o Enti pubblici, ai sensi della normativa vigente; 

r) non avere a proprio carico sentenze definitive di condanna che determinino incapacità a contrattare 

con la Pubblica Amministrazione ai sensi della normativa vigente; 

s) non essere stati dichiarati interdetti, inabilitati o falliti e non avere in corso procedure per la 

dichiarazione di uno di tali stati; 

t) per i soli candidati che intendono iscriversi nella sezione A “Diritto amministrativo”: avere 

ricoperto, negli ultimi tre anni precedenti alla data di pubblicazione del presente avviso, almeno 5 
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(cinque) incarichi di assistenza, patrocinio legale e rappresentanza in giudizio in cause amministrative per 

pubbliche amministrazioni. 

I requisiti devono essere posseduti dal professionista alla data di scadenza del termine stabilito dal presente 

avviso per la presentazione delle domande di iscrizione. In caso di studio legale associato o di società tra 

avvocati, i suddetti requisiti dovranno essere posseduti dal/i professionista/i che intendono rendere i servizi 

legali a favore dell’Ente Comunale. 

I candidati dovranno autocertificare il possesso dei suddetti requisiti, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 

445/2000, mediante compilazione e sottoscrizione, con firma leggibile e per esteso, dell’allegato B 

“Manifestazione d’interesse – modulo per la richiesta di iscrizione all’elenco di avvocati per l’affidamento 

di servizi legali dell’Ente (consulenza e patrocinio) – Ufficio Legale”. In caso di studio legale associato o 

società tra avvocati, la compilazione e sottoscrizione dell’anzidetto modulo dovrà essere effettuata dal/i 

professionista/i che intendono rendere i servizi legali a favore dell’Ente Comunale. 

 
Modalità di presentazione della manifestazione d’interesse - richiesta di iscrizione 

Per l’iscrizione all’elenco di avvocati per l’affidamento dei servizi legali di consulenza e patrocinio a favore 

del Comune di Finale Emilia, i professionisti interessati, singoli o associati, dovranno debitamente compilare 

e sottoscrivere, con firma leggibile e per esteso, il modulo B “Manifestazione d’interesse – modulo per la 

richiesta di iscrizione all’elenco di avvocati per l’affidamento di servizi legali dell’Ente (consulenza e 

patrocinio) – Ufficio Legale” allegato al presente avviso e comprensivo dei relativi allegati e far pervenire lo 

stesso all’Ufficio Protocollo del Comune di Finale Emilia, via Monte Grappa n. 6, 41034, Finale Emilia 

(MO). 

Le domande potranno essere inviate a mezzo posta raccomandata A/R ovvero consegnate a mano o tramite 

pec all’indirizzo comunefinale@cert.comune.finale.mo.it e pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune di 

Finale Emilia entro il giorno Lunedì 16 Marzo 2026 ore 13.00. 

Sulla busta o nell’oggetto del messaggio via PEC dovrà essere apposta la seguente dicitura: “Manifestazione 

d’interesse – richiesta di iscrizione all’elenco di avvocati per l’affidamento di servizi legali dell’Ente 

(consulenza e patrocinio) - Ufficio Legale”. 

All’istanza dovranno essere allegati: 

1. dettagliato curriculum professionale, datato e sottoscritto (in caso di invio telematico a mezzo PEC, il 

CV dovrà essere sottoscritto con firma digitale), con indicazione di: 

a) principali incarichi e attività di patrocinio e di consulenza svolte, suddivisi per settori di competenza 

rientranti tra: diritto civile, diritto amministrativo, diritto penale, diritto tributario, diritto ambientale, diritto 

urbanistico, diritto del lavoro, gare e appalti, con indicazione, relativamente agli incarichi di patrocinio, della 

natura pubblica o privata dei soggetti patrocinati; 

mailto:comunefinale@cert.comune.finale-emilia.mo.it
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b) materie specificamente curate ed approfondite nel corso dell’attività forense, da cui si evinca con 

chiarezza il/i settore/i del diritto in cui il candidato ha acquisito particolare preparazione, competenza, 

specializzazione e maturato specifica esperienza (es. edilizia, urbanistica e ambiente, espropri, lavori 

pubblici, appalti, pubblico impiego, locazioni, recupero crediti, responsabilità civile, sanzioni 

amministrative, ecc.); 

c) relative specializzazioni; 

d) eventuali pubblicazioni; 

e) eventuali corsi, convegni, seminari a cui il professionista abbia partecipato in qualità di docente o 

relatore; 

e) numero di incarichi conferiti da Enti pubblici e numero di cause concluse  con  esito favorevole  

nell'ultimo triennio. 

2. copia del disciplinare allegato al presente avviso (allegato A) firmato in ogni pagina dal candidato (in 

caso di invio telematico a mezzo PEC, il disciplinare dovrà essere sottoscritto con firma digitale), ciò che 

attesterà la piena conoscenza ed incondizionata accettazione da parte del professionista di tutte le clausole e 

condizioni in esso contenute; 

3. fotocopia fronte-retro, non autenticata, di un documento d’identità del candidato professionista in corso 

di validità. 

 
Formazione e validità dell’elenco 

In base ed in seguito all’esame delle manifestazioni di interesse–richieste di iscrizione e della 

documentazione allegata, i professionisti in possesso dei requisiti previsti dal presente avviso verranno 

iscritti all’elenco/albo in argomento, in aggiunta ai professionisti che già ne fanno parte. Tale elenco è 

suddiviso nelle seguenti sezioni, corrispondenti alle diverse branche del diritto per cui l’Ente comunale 

necessita dei servizi legali di consulenza e patrocinio: 

 diritto civile; 

 diritto amministrativo; 

 diritto penale; 

 diritto tributario; 

 diritto ambientale; 

 diritto urbanistico; 

 diritto del lavoro; 

 gare e appalti. 

Gli avvocati che dichiareranno di possedere i requisiti richiesti, un’adeguata preparazione, competenza, 

specializzazione ed esperienza in più ambiti giuridici tra quelli sopra indicati, potranno essere iscritti su 

richiesta in più sezioni dell’elenco/albo in argomento. 

Resta sempre salva per l’Amministrazione la possibilità di effettuare controlli e di verificare le dichiarazioni 

rese, provvedendo ad escludere il professionista in caso di false dichiarazioni o mendacio. 

I professionisti potranno presentare in ogni tempo aggiornamenti dei propri curricula. 
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La tenuta ed eventuali successivi, ulteriori, periodici aggiornamenti dell’elenco sono demandati al 

Responsabile del Servizio Legale comunale. 

 
Cancellazione dall’elenco 

Il Responsabile del Servizio Legale dell’Ente comunale dispone la cancellazione dall’elenco di uno o più 

avvocati qualora si verifichi anche soltanto una delle seguenti ipotesi: 

• sopravvenuta perdita dei requisiti per l’iscrizione; 

• rinuncia o non accettazione di un incarico, senza un valido e giustificato motivo ad insindacabile 

giudizio del Responsabile dell’Ufficio Legale dell’Ente comunale; 

• non assolvimento con puntualità e diligenza, da parte dei professionisti, degli incarichi loro affidati, 

secondo l’insindacabile giudizio del Responsabile dell’Ufficio Legale dell’Ente comunale; 

Il professionista potrà sempre richiedere all’Amministrazione comunale la cancellazione dall’elenco. 

 
Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241/1990, si comunica che il Responsabile del procedimento è la 

sottoscritta dott.ssa Forni Tiziana, Responsabile dell’Ufficio Legale dell’Ente comunale. 

Per informazioni è possibile rivolgersi all’Ufficio Legale del Comune di Finale Emilia, tel. 0535-788182/152; 

e-mail: federica.novi@comune.finale.mo.it. 

 

Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del 

Regolamento Europeo UE 2016/679 (GDPR) ss.mm.ii., si forniscono le seguenti informazioni. 

Il titolare del trattamento dei dati è il Comune di Finale Emilia. 

I dati personali forniti e raccolti verranno trattati anche con l’ausilio di strumenti elettronici ed informatici, 

idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, da parte del personale dell'Amministrazione 

comunale per le sole finalità inerenti allo svolgimento della selezione ed alla gestione degli eventuali 

contratti di collaborazione, nel rispetto delle disposizioni vigenti. 

Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria: un eventuale rifiuto a fornire la documentazione ed i dati 

richiesti per la partecipazione alla presente procedura di selezione, comporterà l’esclusione dalla procedura 

stessa. 

Il Responsabile del Servizio Legale 

Dott.ssa Forni Tiziana 
(documento firmato digitalmente come per legge)  

Allegati: 

A. Disciplinare per la prestazione dei servizi legali di consulenza, supporto tecnico-legale e patrocinio a favore del Comune di 

Finale Emilia da parte degli avvocati iscritti nell’apposito elenco; 

B. Modulo per la manifestazione d’interesse-domanda di iscrizione. 


